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Il {Uscita) Circolare n. 102

A.S. 2025/2026

Ai docenti
Atti scuola

Oggetto: Procedura per la gestione delle assenze improvvise dei docenti e registrazione su ARGO

Al fine di garantire un’organizzazione piu efficace del servizio scolastico e prevenire situazioni in cui le classi
possano rimanere incustodite, si comunica quanto segue.Si € riscontrato che le assenze improvvise dei
docenti, spesso comunicate in mattinata e a ridosso dell’inizio delle lezioni, rendono complessa la gestione
tempestiva delle sostituzioni. Per ovviare a tale criticita, si stabilisce la seguente procedura operativa:
L’insegnante impegnato nella prima ora, o al massimo nella seconda ora di lezione, che ricevera
comunicazione dell’assenza da parte dei collaboratori scolastici, provvedera immediatamente a registrare
I’assenza del docente su ARGO, seguendo la procedura illustrata nel file allegato alla presente circolare.
Tale adempimento consentira un intervento rapido da parte della vicepresidenza e del personale preposto
all’organizzazione delle sostituzioni, garantendo una vigilanza adeguata e il regolare svolgimento delle
attivita didattiche.

Si confida nella massima collaborazione di tutto il personale docente per assicurare l’efficacia della
procedura.

La Dirigente Scolastica

Dott.*2 Giambirtone Giuseppa
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. 39/93)






